Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty

numer 24/2019 z dnia 29.08.20109r.

REGULAMIN DZIALALNOSCI
RADY PEDAGOGICZNE]
SZKOLY PODSTAWOWE]

im. JANA PAWLA II W MOCHACH



Postanowienia ogdlne

§1

1. Rada Pedagogiczna, zwana dalej Rada, przyjmuje za wtasne wszystkie postanowienia dotyczace
zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania Rady okreslone w obowigzujacych szkote
ustawach i rozporzadzeniach.

2. Regulamin okresla zasady og6lne dziatania Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Jana
Pawta II w Mochach, zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania 1 podejmowania uchwal oraz sposéb protokotowania uchwal oraz sposéb
protokotowania zebran Rady.

§2

1. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.
2. Rada obraduje na zebraniach organizowanych w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

3. Zebrania mogg by¢ organizowane z inicjatywy:

1) organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

2) Przewodniczacego,

3) Rady Rodzicow,

4) organu prowadzacego szkote,

5) co najmniej 1/3 cztonkow Rady Pedagogicznej.

4. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest zawsze Dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

5. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) Zatwierdzanie planow pracy.

2) Podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikowania i promocji uczniow.

3) Podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentow pedagogicznych w  szkole,
po zaopiniowaniu ich projektow przez Rade Rodzicow.

4) Podejmowanie uchwat w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty.

5) Podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow.

6) Uchwalenie regulaminu wtasnej dziatalnosci.

7) Ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego

nad Szkotg przez organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy
Szkoty.

6. Rada Pedagogiczna opiniuje we wszystkich istotnych sprawach dotyczacych dziatalnosci
szkoty, a w szczegolnosci:
1) Organizacj¢ pracy szkolty, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych.
2) Projekt planu finansowego szkoty.
3) Whnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd lub innych wyréznien.
4) Propozycje Dyrektora szkoly w sprawach przydziatlu nauczycielom statych prac i zajgé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych ptatnych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych i opiekunczych.



7. Rada Pedagogiczna przygotowuje i uchwala Statut Szkoty oraz jego zmiany.

8. Rada ma prawo do:

1) Wystepowania z wnioskami w sprawach doskonalenia organizacji nauczania i wychowania oraz
w sprawach oceny pracy nauczyciela.

3) Wprowadzanie zmian w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dotyczacych realizacji tresci ksztalcenia
danego przedmiotu przez odpowiednie zwigkszenie lub zmniejszenie tygodniowego wymiaru
godzin z tego przedmiotu, gdy jest to podyktowane np. okresowa nieobecnoscia nauczyciela,
przy czym og6lny tygodniowy wymiar godzin nauczania w danej klasie musi by¢ zgodny z
obowigzujacym planem nauczania w cyklu okresowym.

9. Tajemnicag shluizbowa objete s3 informacje dotyczace sytuacji rodzinnej, zdrowotne]
I materialnej uczniow lub inne dane wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych.

Ramowa tematyka posiedzen rady pedagogicznej

§3
1. Przed rozpoczeciem roku szkolnego:

a) zatwierdzenie planow i programow pracy szkoty,

b) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

C) opiniowanie organizacji pracy szkoly, w tym zwlaszcza tygodniowego rozktadu zajg¢é
lekcyjnych i pozalekcyjnych,

d) opiniowanie propozycji Dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajgé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,

e) opiniowanie wnioskow Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyrdznien, zapoznanie ze zmianami w prawie oswiatowym,

f) aktualizacji statutu placowki,

g) realizacja innych aktualnych zadan wynikajacych z kompetencji stanowigcych
i opiniodawczych.

2. Po pierwszym okresie (potroczu):

a) opiniowanie projektu planu finansowego szkoty,

b) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji,

) podejmowanie uchwal w sprawie eksperymentow pedagogicznych w szkole,

d) opiniowanie propozycji Dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajec¢
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,

e) przedstawienie ogélnych wnioskow ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacji o dzialalnos$ci szkoty,

f) zapoznanie ze zmianami w prawie o$wiatowym,

g) realizacji innych aktualnych =zadan wynikajagcych 2z kompetencji stanowigcych
I opiniodawczych.

3. Na zakonczenie roku szkolnego:
a) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow,
b) sprawozdanie z realizacji przyjetych uchwat i wnioskow,



C) realizacja innych aktualnych zadan wynikajacych z kompetencji stanowigcych
i opiniodawczych,

d) sprawozdanie z wynikow sprawowanego nadzoru pedagogicznego, zawierajace informacje
o realizacji rocznego planu nadzoru, a w tym:
- zakres wykonania planu nadzoru,
- wnioski ze sprawowanego nadzoru, w tym w szczego6lnosci wnioski z analizy poziomu
osiggnie¢ edukacyjnych ucznidow i wychowankéw w odniesieniu do ich potencjatu
intelektualnego.

Przygotowanie zebran Rady

§4

1. Zebrania Rady przygotowuje przewodniczacy Rady, zwany dalej przewodniczacym, badz
upowazniony przez niego nauczyciel petnigcy funkcje kierownicza.

2. Przygotowanie zebrania obejmuje:

1) ustalenie porzadku,
2) ustalenie czasu i miejsca,
3) przygotowanie potrzebnych materiatow.

3. Zebranie zwotuje przewodniczacy badz upowazniony przez niego nauczyciel petnigcy w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawta II w Mochach funkcje kierownicza.

4. O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najp6zniej na 7 dni przed
terminem zebrania poprzez przestanie wiadomosci z rozporzadzeniem Dyrektora w dzienniku
elektronicznym. Sekretarka Szkoty Podstawowej powiadamia telefonicznie o terminie zebrania
osoby nieobecne w pracy, a przewodniczacy - 0S0by zaproszone.

5. Zebrania Rady nadzwyczajne, nieujete w planie pracy szkoty, moga by¢ zwolywane w innym,
skréconym trybie.

6. Obecnos¢ kazdego nauczyciela na zebraniu Rady jest obowiazkowa. Usprawiedliwienie
nieobecnosci na posiedzeniu Rady Pedagogicznej ma miejsce w przypadku, gdy nauczyciel
przebywa na zwolnieniu lekarskim, jest oddelegowany do innych prac lub zostat zwolniony
przez Dyrektora Szkoly z powodu sytuacji losowej.

7. Nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona jest podstawg do wyciaggniecia konsekwencji stuzbowych
w stosunku do nieobecnego nauczyciela.

8. Nauczyciele lub zespoty nauczycieli moga wnie$¢ propozycj¢ zmiany porzadku zebrania.

§5

Materiaty potrzebne na zebranie Rady przygotowuja zespoly Rady, zgodnie z dekretacja
przewodniczacego.

Zasady i procedury obradowania

§6

1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy, ktore leza w jej
kompetencjach stanowigcych.



. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo wyrazi¢

bezposrednio swoja opini¢. Protokolant dokonuje zapisu wyrazonych opinii w protokole
W kolejnosci zabierania glosu przez poszczegdlne 0soby.

. Opinia nie wymaga stopnia wartosciowania, o ile przepisy szczegétowe nie stanowig inaczej.

. Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel.

§7

. Zebrania Rady sa organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym okresie

W zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikacji i promowania ucznidow, po zakonczeniu
rocznych zaje¢ szkolnych oraz w miarg biezacych potrzeb.

§8

. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢

na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania Rady:

1) przedstawicieli Rady Rodzicow lub Samorzadu Uczniowskiego,

2) przedstawicieli organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny i/lub organu prowadzgcego,
3) inne osoby.

. Zaproszone 0soby majg prawo zabrania glosu, jako gtos doradczy, w sprawach, do rozpatrzenia

ktérych zostaty zaproszone.

. Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy

informac;ji, ktore uzyskaty.

§9

1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania - jego decyzje w tym
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zakresie sg ostateczne.

. Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia porzadek

zebrania.

. Cztonek Rady moze zglosi¢ wniosek o zmiang¢ porzadku obrad, przez zgloszenie nowego lub

usunigcie punktu z porzadku obrad.

. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje Rada w glosowaniu

jawnym.

. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad. W uzasadnionych

przypadkach, jesli nie sprzeciwi si¢ temu Rada, moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

§10

. Przedmiotem wystgpien na zebraniu mogg by¢ tylko sprawy objete porzadkiem zebrania.
. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie porzadku obrad.
. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgltoszen.

. Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje wystapienie,

przewodniczacy obrad zwraca mu uwagg.



§11

1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zglaszanych moéwcow, jezeli
konieczno$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcy (ad vocem).

2. Poza kolejnoscig udziela si¢ gtosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach:
stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji, zarzadzenia przerwy,
zamknigcia listy mowcow, zmiany porzadku obrad, glosowania bez dyskusji, reasumpcji
glosowania, ponownego przeliczenia gloséw, sprecyzowania wniosku poddanego pod
glosowanie, przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwltocznie po jego zgloszeniu, po wyshuchaniu
whnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowania
§12

1. Glosowania na zebraniu rady sa jawne i odbywajg si¢ przez podniesienie reki.
2. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

3. Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez Rade trzyosobowa
komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkow do tajnosci
glosowania.

4. Na wniosek czlonka Rady Pedagogicznej o przeprowadzenie tajnego glosowania w okres§lone;j
sprawie Rada Pedagogiczna w glosowaniu zdecyduje o jego tajnosci.

5. Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych gloséw
(suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”’). Quorum wylicza si¢ na podstawie
liczby obecnych w czasie gtosowania.

(o2}

. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.
§13
1. Kolejnos¢ gtosowania wnioskow dotyczacych projektu uchwaty jest nastepujaca:

1) gtosowanie wniosku o przyjecie projektu uchwaty,
2) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do projektodawcy,

3) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga o zasadnos$ci
glosowania innych poprawek, a nastgpnie pozostate,

4) poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.

2. Glosowanie nad caloScig projektu uchwaly moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzeczno$ci miedzy
poszczegdlnymi sformulowaniami projektu 1 czy sa one zgodne z przepisami prawa.
Glosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym zebraniu Rady.

3. O odroczeniu decyduje przewodniczacy.

4. Po glosowaniu cztonek Rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zdanie (votum separatum) wobec
podjetej uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.



1.
2.

3.

Uchwaly i protokot
§14

Uchwatom Rady nadaje si¢ forme odrebnych dokumentow.
Uchwaty sporzadza si¢ w wersji elektronicznej.

Podjete uchwaty opatruje si¢ datg i numerem, na ktory sktadajg sie: cyfry rzymskie kolejnego
numeru uchwaty od poczatku roku szkolnego tamane przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku
szkolnego (np. 20/21) podjecia uchwaty. Nastepnie podaje si¢ podstawe prawng upowazniajacg
Radg do podjecia uchwaty oraz jej tresc.

4. Uchwale podpisuje przewodniczacy.

-

. Dyrektor Szkoty wstrzymuje wykonanie uchwal niezgodnych z przepisami prawa.

O wstrzymaniu wykonania uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy
szkot¢ lub organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodno$ci z prawem po zasiggnigciu opinii organu
prowadzacego Szkole. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest
ostateczne.

§ 15

. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokolowane.
. Za protokolowanie zebran Rady Pedagogicznej odpowiada protokolant. Dyrektor Szkoty

przedstawia kandydata na stanowisko protokolanta w czasie posiedzenia podsumowujacego rok
szkolny. Po zaakceptowaniu przez cztlonkow Rady Pedagogicznej zostaje on zatwierdzony.

. Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokoét zebrania Rady, ktéry stanowi

jedyna formalng dokumentacje przebiegu posiedzenia. Do prawidlowego sporzadzenia
protokotu nauczyciel moze, za zgoda Rady, wykorzysta¢ dzwickowy zapis przebiegu obrad.
Po przyjeciu protokotu zapis dzwigkowy komisyjnie ulega likwidacji.

. Protokoét zebrania Rady Pedagogicznej zawiera:

1) numer i dat¢ zebrania oraz numery podjetych uchwat,

2) stwierdzenie prawomocnosci zebrania,

3) liczbe obecnych, liste nieobecnych cztonkéw Rady Pedagogicznej oraz liste zaproszonych
gosci (lista obecnosci stanowi zatacznik do protokotu)

4) porzadek obrad,

5) przyjecie protokotu poprzedniego zebrania Rady,

6) przebieg zebrania, streszczenie wystapien i dyskusji oraz zgloszonych wnioskow,

7) podpisy przewodniczacego i protokolanta.

. Zebrania Rady numeruje si¢ cyframi arabskimi. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku

szkolnego 1 konczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym.”

. Protokot zapisuje si¢ w formie elektronicznej:

1) Kazdy protokot stanowi odrgbny plik 1 wydruk, ktorego kopia PDF jest zapisywana na dysku
szkolnej domeny (dokumenty.spmochy.pl) — jest to takze miejsce, w ktorym czlonkowie Rady
Pedagogicznej zapoznajg si¢ z protokotem.

2) Kazdy protok6t ma numerowane strony, zawsze od nr 1.

3) W ciaggu roku szkolnego protokoty Rady Pedagogicznej przechowuje si¢ w segregatorze,
doktadajac kolejne wydruki. Segregator z protokotami przechowuje si¢ w gabinecie Dyrektora
szkoty.

4) Po zakonczeniu roku szkolnego wszystkie protokoty z danego roku szkolnego zostaja
na trwate potaczone w oprawiong ksiege.
- Ksiege na pierwszej stronie opatruje si¢ pieczecia szkoty.



- Ksiege nalezy opisa¢ na jej koncu od wewngetrznej strony oprawy, zapisa¢ date oprawienia
Ksiggi, zamiesci¢ pieczatke 1 podpis Dyrektora.

5) Ksiege protokotow przechowuje si¢ w gabinecie Dyrektora i archiwizuje zgodnie
Z odrgbnymi przepisami.

7. Zalacznikami do protokolu sg: listy obecno$ci nauczycieli i zaproszonych gosci, pisemne
sprawozdania, zestawienia, wykresy i analizy.

8. Zalaczniki do protokolu przechowuje si¢ w Ksiggach zalacznikéw majacych forme
segregatoréw. Zataczniki przechowuje si¢ w uporzadkowany sposdb: na poczatku lista
zalacznikow do konkretnego zebrania RP, a nastepnie w tej samej kolejnosci co na liscie
dokumenty bedace zatgcznikami.

9. Tajemnicg stuzbowa objete sg informacje dotyczace sytuacji rodzinnej, zdrowotnej i materialnej
ucznidbw - nie podlegaja one protokolowaniu, zapis w protokole powinien mie¢ forme
stwierdzenia uogoélniajacego, np. Rada Pedagogiczna omowita sytuacje zdrowotng
ucznia/uczniow itp.

10. Poprawki do protokotu zawarte sa w tresci nastepnego protokolu. Obowigzuje wtedy
nastgpujaca procedura:
1) Dyrektor na poczatku zebrania zapoznaje czlonkéw Rady Pedagogicznej z uwagami
I zastrzezeniami do poprzedniego protokotu.
2) Rada Pedagogiczna w glosowaniu decyduje o wniesieniu poprawek do poprzedniego
protokotu.

3) Rada Pedagogiczna zatwierdza protokot poprzedniego zebrania z wniesionymi poprawkami.
11. Za sporzadzenie protokolu odpowiedzialny jest przewodniczacy.

12. Protokolant przygotowuje projekt protokotu niezwtocznie po dniu zebrania Rady i przedstawia
go Dyrektorowi.

13. Protok6t udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad na dysku szkolnej domeny
(dokumenty.spmochy.pl) nie p6zniej niz 7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego
zgloszenia uwag.

14. Kazdy z cztonkow Rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem w ciggu 7 dni od momentu
udostepnienia go na dysku szkolnej domeny (dokumenty.spmochy.pl). Niezgloszenie uwag jest
jednoznaczne z przyjeciem protokotu. Po zatwierdzeniu protokolu nie wolno umieszczaé
zadnych uwag.

15. Protokét musi by¢ podpisany przez protokolanta i przewodniczacego, a kazda strona -
opatrzona parafkami protokolanta 1 przewodniczacego, umieszczonymi nieco powyzej numeru
strony protokotu.

16. Pojedyncze protokoty i Ksiege Protokolow udostepnia si¢ na terenie Szkoty tylko cztonkom
Rady Pedagogicznej, upowaznionym osobom zatrudnionym w organach nadzorujacych szkote,
upowaznionym przedstawicielom zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli. Kazdy
nauczyciel ma prawo do wgladu do protokolow, robienia notatek i odpisow.



§ 16

1. Traci moc dotychczasowy Regulamin Rady Pedagogicznej.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2014 .

3. Zmiany w Regulaminie Rady Pedagogicznej wprowadzono Uchwata RP nr XXI/15 z dnia

15 wrze$nia 2015 r. Tekst ujednolicony zostal wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr
32/2015 z dnia 17 wrze$nia 2015r.

4. Zmiany w Regulaminie Rady Pedagogicznej wprowadzono Uchwata RP nr XX/17 z dnia

11 wrzesnia 2017 r. Tekst ujednolicony zostal wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora
nr 29/2017 z dnia 13 wrzesnia 2017r.

5. Zmiany w Regulaminie Rady Pedagogicznej wprowadzono Uchwatg RP nr XIII/19 z dnia
28 sierpnia 2019 r.

6. Tekst ujednolicony zostal wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 24/2019 z dnia 29 sierpnia
2019 1.

7. Regulamin zamieszczony jest w zbiorze dokumentow na stronie internetowej szkoty i na dysku
szkolnej domeny (dokumenty.spmochy.pl), a jego kopia znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

Dyrektor Szkoty
(data, pieczatka i podpis)






